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Aby méc korzystac z zaawansowanych narzedzi administracyjnych, nalezy
przetaczyc¢ sie do Panelu Administracyjnego. Patrz instrukcja - Przejscie z portalu
do panelu administracyjnego.

Komunikator- przetgczenie

Po zalogowaniu do platformy https://platforma.epodreczniki.pl mozliwos¢ przej$cia
do komunikatora, znajduje sie pod avatarem.

—

| @ Nauczyciel Testowy -~

™= Portal E-podreczniki.pl
@ zmier e-mail

- Moj profil

ase Zmien hasto

B Napisz wiadomoséé

O Wylogu;

Po wybraniu pozycji “Komunikator” zostaniesz przeniesiony na ekran gtdwny
Komunikatora


https://platforma.epodreczniki.pl/
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Komunikator- ekran startowy i hawigacja
Po zalogowaniu widoczny bedzie ekran jak ponizej

Komunikator platformy edukacyjnej Epodreczniki.pl

AL W tym miejscu odbywac sie bedzie komunikacja Twojej klasy, dzieki czemu utrzymasz kontakt z

pozostatymi uczniami i osiggniesz najwazniejsze dla Was cele.

G 1 general

Dyskusje

Prywatne grupy

Po lewej stronie ekranu widoczne sg kanaty.

Rozmowy w Komunikatorze majg miejsce w oparciu o tzw. Kanaty.
Kanaty to pokoje czatu z przydatnymi funkcjami zaprojektowanymi w celu
usprawnienia komunikacji i wspotpracy.

Istniejg trzy rodzaje kanatow:
- kanaty publiczne ( poprzedzone znakiem # )

- grupy prywatne ( poprzedzone ﬂ)
- wiadomosci bezposrednie (1 na 1).

Domyslinie kanaty publiczne pojawiajg sie najpierw nad kanatami prywatnymi i
uporzgdkowane sg alfabetycznie.



]

Platforma epodreczniki.pl

Kanaty publiczne

Kanaty publiczne (zwane tez w skrocie kanatami) dziatajg jako baza dla wszystkich
typow kanatéw. Uzyj kanatéw do rozméw otwartych dla catego zespotu/klasy. Kazdy
w zespole moze dotgczy¢ do kanatu.

Kanaty utatwiajg sprawdzanie, co dzieje sie z Twoim zespotem. Nowi cztonkowie
zespotu mogg dotaczy¢ do kanatu i czytaé wszystkie informacje udostepnione
wczesniej przez innych uzytkownikow.

W razie watpliwosci utworz kanat. Rozmowy publiczne pomagajg zbudowac baze
wiedzy, a takze na wymiane pogladéw oraz wspolng prace nad zadaniami.
Na przyktad utworz kanat do oméwienia okreslonego zagadnienia dotyczgcego jezyka
programowania.

Grupy prywatne

Grupy prywatne to zamkniete kanaty. Sg widoczne tylko dla swoich cztonkéw. Uzywaj
grup prywatnych do tematéw wrazliwych, poufnych lub ograniczonych do niewielkiej
grupy cztonkéw zespotu/klasy.

Grupy prywatne sg dotgczane tylko za zaproszeniem. Administrator ustawia
uprawnienia okreslajgce, kto moze zapraszac¢ inne osoby do grupy prywatne;.
Domyslinie tylko administratorzy, wtasciciele ,pokoi” i moderatorzy mogg zapraszac
inne osoby do pokoi prywatnych.

Bezposrednie wiadomosci

Wiadomosci bezposrednie to prywatna rozmowa jeden na jednego, miedzy cztonkami
zespotu/klasy. Mogg by¢ wysytane do dowolnego uzytkownika z Twojego
zespotu/klasy.

Pozwala on na tworzenie prywatnych oraz publicznych pokoi rozméw, umozliwia takze
rozmowy 1 na 1 z innym uzytkownikiem.
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Nieprzeczytane wiadomosci

Kanaty z nowymi wiadomosciami sg pogrubione.

Podczas korzystania z trybu nieprzeczytanego na lewym pasku bocznym pojawia sie
nowa sekcja o nazwie Nieprzeczytane. Wszystkie kanaly z nieprzeczytanymi
wiadomosciami przechodzg do tej nowej sekcji, dopoki wiadomosci nie zostang
przeczytane.

Aby aktywowac tryb nieprzeczytany, przejdz do Moje konto > Preferencje. Zmien
ustawienie trybu listy kanatéw paska bocznego na Tryb nieprzeczytanych pokoi.

Wzmianki

Gdy kto$ wspomni o Tobie uzywajgc @username, @all lub @here, obok nazwy kanatu
pojawi sie symbol lub liczba.

Tworzenie kanatow

Aby utworzy¢ kanat, kliknij ikone na gorze w lewej belce i wybierz “# Kanat’

P, @

Dyskusje

Otworzy sie wyskakujgce okienko.
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Tworzenie nowego kanatu X

Kanaty sg miejscem, w ktorym zespot sie komunikuje

Prywatny kanat

Zaproszeni ludzie moga uzyskac¢ dostep do tego kanatu

C) Kanat tylko do odczytu

Wszyscy uzytkownicy na kanale moga pisa¢ nowe wiadomosci

C) Kanat rozgtoszeniowy

Tylko autoryzowani uzytkownicy moga pisa¢ nowe wiadomosci, ale pozostali uzytkownicy
beda mogli odpowiadac

Nazwa kanatu

8

Zapros uzytkownikow

@

Mozesz ustawi¢ nazwe tego kanatu, wybrac¢, czy kanat jest publiczny czy prywatny,
ustawi¢ kanat tylko do odczytu, nada¢ nazwe kanatu oraz zaprasza¢ uzytkownikow.

W kanatach tylko do odczytu wiadomosci mogg by¢ wysytane tylko przez
uzytkownikow z uprawnieniami do zapisu. Wszyscy uzytkownicy mogg reagowac na
wiadomosci w tym kanale. Kanaty tylko do odczytu sg najbardziej odpowiednie dla
ogtoszen i gtosowania.

Kanaty rozgtoszeniowe zachowujg sie jak kanaty tylko do odczytu, a tylko uzytkownicy

z odpowiednimi uprawnieniami mogg tam publikowac. R6znice w stosunku do kanatu
tylko do odczytu:

e Uzytkownicy bez pozwolenia (tego samego do publikowania na kanatach tylko
do odczytu) na tym kanale nie bedg mogli zobaczy¢ sie na liscie uzytkownikow.
e Uzytkownicy bez pozwolenia nie bedg mogli reagowaé na wiadomosci.
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e Kazda wiadomos¢ zawiera przycisk odpowiedzi, ktory przekierowuje
uzytkownika do bezposredniej wiadomosci z uzytkownikiem, ktory opublikowat
wiadomosc.

e Tego kanatu nie mozna ponownie przekonwertowaé na kanat tylko do odczytu
lub kanat otwarty.

Uwaga:
Nazwa kanatu nie moze zawiera¢ “polskich” znakow i znaku spaciji.

Wysytanie wiadomosci

Aby napisa¢ wiadomos¢ w Komunikatorze, przejdz do kanatu lub uzytkownika, do
ktérego wiadomosc¢ chcesz wystac.

€]

HD
+

Wpisz w pole wiadomos¢ i nacisnij klawisz Enter lub przycisk 7.

Jesli chcesz doda¢ nowe wiersze tekstu, nacisnij Shift + Enter, aby doda¢ nowy
wiersz.

Ruch kursora

Podczas pisania lub edytowania wiadomosci mozesz przesuwac kursor za pomocg
klawiszy strzatek. Ruch kursora zalezy od zawijania tekstu.

Przytrzymaj klawisz Alt lub Command, naciskajgc jednoczesnie klawisze strzatek w
prawo lub w lewo, aby przesungc¢ kursor na poczagtek lub koniec wiadomosci.
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Powiadom innych cztonkow zespotu

Aby zwréci¢ uwage konkretnego cztonka zespotu na kanale, wpisz @, a nastepnie
jego nazwe uzytkownika, na przyktad @ nazwa uzytkownika. Wspomniany uzytkownik
widzi czerwong plakietke na kanale lub jest powiadamiany e-mailem lub na swoim
urzgdzeniu mobilnym, jesli nie jest online.

Mozesz rowniez powiadomi¢ wszystkich na kanale, wpisujgc @all. Zalecamy

oszczedne uzywanie @all. Chociaz powiadamianie wszystkich na kanale jest
przydatne w przypadku ogtoszen, nie kazda wiadomo$¢ tego wymaga.

Wyslij zatgczniki

Mozesz wysytac¢ roznorodne zatgczniki do wiadomosci, takie jak pliki, audio, linki, filmy
i wiele innych.

Aby uzyskac¢ dostep do menu zatgcznikdw, kliknij ikone plus (+) w polu wpisywania
wiadomos$ci

&) 2+

Pliki

Mozesz wybrac pliki za pomocg trzech metod:
e Wybierajgc opcje Wybierz pliki z komputera z menu zatgcznika
e Przeciggajgc i upuszczajgc plik na oknie kanatu
e Wklejajgc obraz ze schowka

Po wybraniu pliku dodaj nazwe i opis pliku i nacisnij Wyslij.

Pamietaj, ze administrator serwera moze zablokowac przesytanie niektorych typéw
plikow.
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Audio

Korzystajgc z Komunikatora przez przeglagdarke internetowg, zezwodl stronie
komunikator.epodreczniki.pl na korzystanie z mikrofonu.

& https://komunikator.epodreczniki.pl/channel/general

. Czy udostepnic dzwiek z mikrofonu witrynie
! .komunikator.epodreczniki.pl”?

Mikrofon do udostepnienia:
Zestaw mikrofonéw (2 — Realtek High Definitio...

[] Pamietaj te decyzje
Udostepnij Nie udostepniaj

Aby rozpoczg¢ nagrywanie, Kliknij ikone mikrofon QJW oknie wiadomosci. Aby
zatrzymac¢ nagrywanie, kliknij zielony znacznik wyboru. Wiadomos$¢ audio zostanie
automatycznie wystana. Mozesz wybra¢ odtwarzanie lub pobranie wiadomosci.

Wideo

Korzystajgc z Komunikatora przez przegladarke internetowg, zezwdj stronie na
komunikator.epodreczniki.pl na korzystanie z kamery internetowe;.

i B https://komunikator.epodreczniki.pl/channel/general
m Czy udostepnic obraz z kamery i dZzwiek z mikrofonu
witrynie ,komunikator.epodreczniki.pl’?

Kamera do udostepnienia:

Surface Camera Front N7

Mikrofon do udostepnienia:

Zestaw mikrofonow (2 — Realtek High Definitio...

[1 Pamietaj te decyzje

Udostepnij Nie udostepniaj

e N A e

Aby rozpoczgé nagrywanie, kliknij opcje Utworz -> Wiadomos¢ wideo w menu

zatgcznika + , a nastepnie kliknij ikone czerwonego koétka.
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Utworz

Cr Wiadomosc wideo

& Dyskusja

Dodaj pliki z

O Komputer

9 X

Podczas nagrywania pojawia sie przycisk stop. Aby zakonczyé nagrywanie, nacisnij
Stop.
Wyswietl podglad nagranego filmu, naciskajgc Ok. Pojawi sie okno, w ktérym mozesz

obejrzec¢, pobrac i nazwac film. Aby wystac¢ wideo, kliknij WySlij lub kliknij Anuluj, aby
odrzuci¢ wideo.

Linki

Adresy URL do innych witryn automatycznie generujg podglad zawartosci tej witryny.
Skopiuj i wklej link w polu wpisywania wiadomosci, aby utworzy¢ podglad.

Emoji

Aby wstawi¢ emoiji, kliknij ikone buzki w polu wiadomosci. Przeglgdaj emoji za pomocag
kategorii ikon lub pola wyszukiwania.

©

Mozesz takze wstawi¢ emoiji, wprowadzajgc kod emoiji.

Emotikony

Komunikator zmienia typowe emotikony lub symbole uzywane do reprezentowania

emoji na ekwiwalentne emoiji. Na przyktad :) konwertuje na: < emoji.

10
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Wytgczanie emoji

Emoji mozna wigczyc¢ / wytgczy¢ w ustawieniach konta w sekcji Wiadomosci.

Gdy graficzne emoji sg wytgczone, stowa kluczowe i skroty emoji sg wyswietlane jako
zwykty tekst.

Formatowanie

Uzyj nastepujgcych symboli, aby sformatowac tekst zgodnie z potrzebami:

Pogrubienie: * Lorem ipsum dolor *
Kursywa: _Lorem ipsum dolor_
Przekreslenie-: ~ Lorem ipsum dolor ~
Kod wewnetrzny: "Lorem ipsum dolor’
Obraz:! [Tekst alternatywny] (https://rocket.chat/favicon.ico)
Link: [Lorem ipsum dolor] (https://www.rocket.chat/)
lub <https://www.rocket.chat/ | Lorem ipsum dolor>

Dziatania na kanale

Wewnatrz kanatdw mozesz takze zrobi¢ cos wiecej niz tylko wysyta¢ wiadomosci i
przesytac pliki.

Znajdz opcje dostepne dla kanatu

Aby znalez¢ dziatania kanatu, najedz myszkg nad nazwe kanatu i kliknij menu ktore
sie ukaze ( pokazg sie 3 pionowe kropki).

11
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T B test

& Ukryj pokdj

Prywatne wiadomosci F Oznacz jako nieprzeczytane

Nie jestes cztonkiem zadnego kanatu. ¥ Ulubiony

Ulubiony

Aby poméc w uporzadkowaniu komunikacji i nadaniu jej priorytetu, mozesz polubié
kanat, grupy prywatne oraz wiadomosci bezposrednie.

Aby ulubiony kanat, kliknij ikone gwiazdki po lewej stronie nagtdéwka kanatu.

B test

Ulubione kanaty widoczne sg w sekcji Ulubione na liscie kanatéw, co utatwia dostep i
wyszukiwanie.

" RA;
Ulubione

T A test

Dyskusje

Prywatne grupy

Informacje o kanale

Tutaj mozesz zobaczy¢ wszelkiego rodzaju informacje o biezgcym kanale. Jesli masz
uprawnienia administratora, mozesz edytowac te informacje. Oto opcje informacji o
kanale:

Nazwa kanatu: nazwa kanatu, sposob, w jaki uzytkownicy widzg kanat.

12
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Temat: Temat jest wyswietlany obok tytutu w nagtéwku kanatu. ldealne miejsce, aby
dodac¢ wiecej informacji o kanale.

Opis: opis kanatu.

Prywatny: informuje, czy kanat jest prywatny. Mozna ustawi¢ kanat prywatny lub
publiczny.

Tylko do odczytu: informuje, ze kanat jest tylko do odczytu i przetgcza status kanatu
tylko do odczytu na kanale. W kanatach tylko do odczytu tylko osoby z uprawnieniami
administratora mogg publikowa¢ wiadomosci. Dobre dla kanatéw rozgtoszeniowych.

Zarchiwizowane: informuje, czy kanat jest archiwalny i przetgcza status
zarchiwizowanego kanatu. Nikt nie moze publikowa¢ wiadomos$ci w zarchiwizowanym
kanale, a wyszukiwarka kanatow nie znajdzie tego kanatu.

Lista cztonkéw (dodawanie i zapraszanie)

Tutaj mozesz zobaczy¢ wszystkich uzytkownikdw kanatu i zobaczy¢ wiecej informaciji
na ich temat. Jesli masz odpowiednie uprawnienia, mozesz nimi zarzgdza¢ na swoim
kanale.

@ Q & 2 O

Kliknij & w prawym gornej czesci ekranu &

Na poczatku lista pokazuje tylko aktualnie aktywnych uzytkownikow. Aby zobaczyc¢
wszystkich uzytkownikow, kliknij pokaz wszystko.

13
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e a@ Q& 2 0

& Members X

Q Wszyscy Uzytkownicy

Widocznych 10 z 10 uzytkownikow

‘ Krzyszto-
h '-rkadiusz

® Kowalski1

Aby zobaczy¢ wiecej informacji o uzytkowniku, kliknij jego nazwe na liscie.

Ekran podglagdu uzytkownika pokazuje nazwe uzytkownika, wszelkie znaczniki roli,
jakie mogg miec, oraz ich biezgcg strefe czasowg. Stamtgd mozesz:

- Rozpocza¢ bezposrednig rozmowe z uzytkownikiem, klikajgc opcje rozmowy
(Direct Message).

- Ustawi¢ uzytkownika jako wtasciciela kanatu.
- Ustawi¢ uzytkownika jako moderatora kanatu.
- Wyciszy¢ uzytkownika (Ignorowac).

- Usungc€ uzytkownika z kanatu.

14
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Opcje listy wiadomosci

Po kliknieciu * zobaczymy dodatkowe pozycje menu
e @ Q & 2 O

[ Preferencje powiadomien
@ Wzmianki o tobie

¢ Ulubione wiadomosci

<2 Przypiete wiadomosci

Skroty klawiszowe

W tej sekcji wyszczegodlniono liste wszystkich rodzajéw list specyficznych dla
kanatow:

Lista plikow: lista wszystkich plikow przestanych do biezgcego kanatu - Z
Wspomnienia: wszystkie wiadomosci, ktére wspomniaty o Tobie na biezgcym

kanale.
e Wiadomosci oznaczone gwiazdka: wszystkie wiadomosci oznaczone

gwiazdkg na biezgcym kanale.
e Przypiete wiadomosci: wszystkie wiadomosci przypiete do biezgcego kanatu.
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